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Utilisation d'une CeIIUIE FEFEIENTE (S) ......ccveeveereeeeeeeieeereeieeieeeieeeteeeteeiseeireetseeseseesssessseassesseeseessseseens 3
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D, REFErENCES ABSOLUES (S).........coeueeueeteeueeteeeeeeeeeeete et et ete s et e e et et eteeteste st e tessesseseete st e ebasaensenseseessereebesseseneans 4
c. Plusieurs réfErences ABSOIUES : ..................ooceeeceeieeeieeeeeeseesteestee st esee et esaeeseesste e seeateesseeeseeanseeseesnseans 5
FOIMNUIES A DASE ..ottt ettt et e sttt e e e sttt e e st s e e sasteassattaesssteaessasnnasnassessas 5
d. FONCLION SOMMIE............cccccuoeiiiiieeee ettt ettt e et e e a et e e bt e e e s bte e s eabt e e ettt e e s bt eeseabeeeeaabeeesanbeesantbaeeanen 5
e. FONCtion MOYENNE ................cccooiiiiiiiiiiiiiiiiiiie ettt s bbb sbs e b e aa s ae e saneens 6
f. FONCEION IMAX .......oooeeeeeeeeeetee et ettt e s tte et e st esseeeaseeeseeenseesateeaseeanteesseeanseeaneeenteessseanseeansaesesenseensseenseesnsenns 6
G- FONCHION N .............ccc.eooiiieiiiieee ettt ettt e et e e ettt e e a bt e e s bt e e e s bt eeesabteeeshbeeeaasbeeeeabeeesaateeaesaeasnns 6

Les fOrmules QVEC CONAILION .........ccc.eueeeeeeieee ettt e ettt e e e e e e et e e s e e s ettt aaaeesesasssennas 7
. FONCHION SISIMPIE ...ttt ettt e e te et e e e e saeesbeeenteenseeessasseeensee s eaenseennseenseesnseenseennes 7
i. FONCLION SIIMBIIQUEE ................oooeeieieeiieeecieee ettt e e e et e e st e e st e e s eatee e s abe e e sbbee s nbbeeesseeesbeeaanntaeansnnes 7
j. FONCEION SOIMIME.SI ... eiiiiiiiiiee ettt ettt ettt e e e e s saa e e e e e e s bt e e eeeesasabbbaeeeeeesassbeaaaeeesasasraaeeeessassresnaaeenns 8
k. Fonction NB.SI
. AULTES INB.SI ...ttt ettt et b e s bbb e bt s ab e sb et b e b e bt b e b e e be et
m. FONCLION INB.SILENS ..............ooimiiieaie ettt ettt ettt et e e bt e e e bt e e s sabe e e saabe e s eatbeeesbeeesbbeessasaeesnnneeas 9
n. FONCEION SOMIME.SLENS ...ttt e e s e e s s et e e e e e e s b et e e e e s e nereeeeeseansneneeeeesennnnneeaeesan 10

Les formules de date €t A’ REUIE .............eeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt e ettt a e e e e e e st ea e e e e e e s sasanaaas 11
0. AUJOURDHUI............ccoeeaeeeee ettt ettt e sttt e e e e et e e e e e e ne s et e e e s e e nraeaaeeseansaeteeeeasannnrneeeeesannnennnen 11
p. IMAINTENANT ...ttt ettt e s s bbbt e s e s e bbbt b e e e s e s bbb e e e e e s e bbb b aeeesesssbaneeeeesenanes 11
g. JOURSSEM
=X oY g TV (=X e [ =5 =S 13
r. FONCEION IMINUSCULE .....ooiiniiiieeeteie ittt ettt e et e s st e sbb e e e e bb e e e sabe e e senbeeeenaneeas 13
S. FONCLION NOIMPROPRE ...ttt ettt ettt e e e e st e e e e e s s a b e e e e e e s e aneseeeeeeeaanneneeeeesanrenanaeean 13
t. Fonction MAJUSCULE .... .. 14
u. FONCEION GAUGCHE ......oiiiiie ittt ettt e st e e e bt e e s s b e e e sbbe e e e b be e e sabe e e senbeeeaanneees 14
V. FONCHION DROITE ... ittt ettt ettt e e e ettt e e e e sttt ee e e s b st e e e e e e s nnse e e eee e e ansseeeeesesnsssneeesesaannnnenaaenan 15
W FONCEION STXT <ottt st e et e e st e s st et e e s b e e s eab bt e st e e e ebbee s sabeeesbbbeeesnnees 15
X. FONCEION CONCATENER .....coiitte ittt ettt st e e e e st e e s eat e e e e bbe e e sabbeesanbaeeeenee s 16

Les formules de recherche (RECHERCHEV, RECHERCHEH, RECHERCHEX) .......ovvevcvveeeeciveeeecieeeenn, 17
y. RECHERGCHEV ...ttt ettt st e bt e e s ab e s eab e e s e bt e e e eab bt e smb e e e eabbeessabeeesanbaeeeanneeas 17

RECHERGCHEH ...ttt ettt ettt e ettt e e e e s ettt e e e e s et b et e e e e e ns e e e e e e e s nnneseeeeeeesannneneeeeesannnnnanaeeann 17

Q. RECNEICNE Xttt ettt et sa e e bt e s h bt e bt e s a b e s be e st e e aeesbeesabesabeenateebeesabeenaeenaee 18

UTILISER LES OUTILS D'AUDIT DE FORMULE ..viieieieeeeeeeieieseeesesieesesesesesssssesesesesasssssesesesesssssesesesssssssssesesesssasasssesasns 18
bb. Créer des zones nommeées et les intégrer aux fFOrMuUIES ........occueeecierieece e 18
cc. Trouver les antécédents et les dépendants aux fFOrmMUIES .........cceoveiiiiiiiiiicciieecec e 20

(@ LT =T <ol =To F=T o = 20
CellUIES DEPENUANTES. ...eeiiiiiieeeiiee ettt ettt ettt e e s e e ettt e e ate e e e abee e s bbee e ataeeesbaeesabbeeaansaeesssseeesnseeannsseaens 20
dd. Vérifier les formules a 12 reCherche d'erTeUIS.......coviiriiiiii ettt st 21
ee. Changer le mode de calcul de SON ClaSSEUI ......cc.uiciiieiiecee e e e e e e esaeeesneas 21

CREER DES REPRESENTATIONS GRAPHIQUES ....uvvieiiiiteeiiiteessitteessireeeesiaeessb e eeseraeeseasaeessnne e s s ssnneessnnaeessnnnesesnnes 21
ff.  Sélectionner les données a iNtégrer au SraphiqUe ........cceeeverciierieeiee e ete e eete e e seae e e ssaeeneeeeneeens 21
gs. Choisir un type de graphique en fonction des besoins (histogramme, courbe, secteur en 2D ou 3D).... 21
hh. Définir une disposition rapide a SON GraphiQUeE .........ccccuiiiiiiiiiiiiiiee e e ste e b 21
ii.  Ajouter des informations complémentaires au graphique (titre des axes, étiquettes de données, courbe de
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jj.  Chaisir I'aspect visuel de son graphique via les styles..... 22
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kk. Appliquer les mises a jour d'un tableau aux graphiquEes aSSOCIES........cccvviiiriiieeiiiieeeiiiie e ecree e 22

Il. Modifier [€ type de BraphiqUe .......ciiciiii ittt et et e e et e e ba e e sbt e e e e tbee e sabeeeesataeaennreeas 22
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pp. Atelier : Générer un graphique SUIVanNt SON DESOIN.........ccuieieriieerie et seeesnee e 22

SIRET : 90919844200024 1  Formation Excel Niveau Intermédiaire




